
 
 

 
ESTÁGIO EM BIBLIOTECONOMIA 

  
NÚMERO DE VAGAS: 01 Vaga 
 
ESTUDAR NO PERÍODO: Noturno 
 
HORÁRIO DE ESTÁGIO: A combinar (Segunda a Sexta-feira) 
 
SETOR DE ATUAÇÃO: Protocolo 
 
CURSAR: Biblioteconomia 
 
BOLSA-AUXÍLIO: R$ 932,41 
 
BENEFÍCIOS: Vale Transporte + Vale Refeição 
 
ATIVIDADES: Auxiliar no processo de microfilmagem; cadastrar os 
documentos classificados nos programas existentes; efetuar a indexação 
dos documentos; auxiliar nas tarefas administrativas (remanejamento das 
caixas no acervo, conferir e numerar os processos); efetuar a higienização 
exigida pelo CADA (comissão de avaliação de documentos de arquivo) dos 
documentos, retirada de grampos, clipes, parafusos substituindo – os por 
materiais plásticos, poeira e outros resíduos; auxiliar a classificação dos 
documentos; catalogar documentos; cadastrar dados no sistema. 
 
 

 
CADASTRE SEU CURRÍCULO NO SITE:  
 
http://cmais.com.br/cadastrodeestagiario 
 

http://cmais.com.br/cadastrodeestagiario

